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BIBLIOTECA  ACADEMIEI  ROMÂNE                                                      

                                                                                                   Nr. înreg. 2087/27.04.2026 

 

A N U N Ț 

 

 

 

BIBLIOTECA  ACADEMIEI  ROMÂNE, cu sediul în București, Calea  Victoriei  nr. 125, sector 1, 

organizează, în ziua de 12.05.2026 ora 10.00, în Sala I de Lectură „Ioan Bianu”, examene de promovare în grad 

profesional imediat superior celui deținut, pe propriul post. 

Examenele de promovare se organizează în conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 

2022 pentru aprobarea Regulamentului – cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului 

contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice.  

 

I. Denumirea si nivelul funcțiilor contractuale pentru care se organizează concurs: 

➢ Serviciul Resurse Umane, Salarizare, Secretariat și Dezvoltare Instituțională: 

- un post de tehnoredactor S I,  

➢ Serviciul Dezvoltarea Colecțiilor și Schimb Internațional: 

- un post de bibliotecar M I 

➢ Serviciul Manuscrise, Carte rară: 

- un post de bibliograf S I. 

➢ Serviciul Catalogare, Clasificare carte: 

- un post de bibliotecar M I. 

 II.    Conditii de promovare : conform prevederilor art. 72 alin. 2) din H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 

2022 respectiv:,, candidatul trebuie să fi obţinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performanţelor 

profesionale individuale cel puţin de două ori în ultimii 3 ani în care acesta s-a aflat în activitate şi să aibă 

o vechime de 3 ani în gradul profesional deţinut.” 

III. Înscrierea la examenul de promovare a angajaților B.A.R. care îndeplinesc condițiile de   promovare 

se face prin depunerea dosarului de examen care va conţine în mod obligatoriu: 

    a)   cererea de înscriere; 

    b) adeverinţa eliberată de angajator din care să reiasă vechimea în gradul sau treapta profesională din care 

promovează; 

    c) copiile rapoartelor de evaluare a performanţelor profesionale din ultimii 3 ani în care s-a aflat în 

activitate. 
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IV. Examenele de promovare în treaptă/grad profesional imediat superior vor consta în susținerea unei 

probe scrise stabilită de comisia de examinare conform H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022. 

V. Tematica și bibliografia: 

   V.1. Tematica și bibliografia pentru postul de tehnoredactor S I din cadrul Serviciului Resurse 

Umane, Salarizare, Secretariat și Dezvoltare Instituțională: 

Tematică: 

- Legislație referitoare la biblioteci; 

- Organizarea și funcționarea BAR; 

- Regulamentul intern; 

- Protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal; 

- Noțiuni de birotică, sistem informațional, procese informaționale; 

- Tehnici de secretariat. Corespondență ca activitate a secretariatelor; 

- Funcțiile secretariatului modern; 

- Procesare text. 

Bibliografie: 

- Regulamentul de organizare și funcționare al BAR; 

- Regulamentul intern  BAR; 

- Ghidul privind prevenirea și combaterea hărțuirii pe criteriu de sex, precum și a hărțuirii morale la locul 

de muncă în cadrul BAR; 

- Legea bibliotecilor nr. 334/2002 actualizată; 

- Legea 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 216/679 privind protecția 

persoanelor fizice în ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a 

acestora; 

- VÂRGOLICI, Niculina. Redactare și corespondență, București, Editura Universității din București, 

2003; 

- BERCIU – DRĂGHICESCU, Adina (coord.) Manual de secretariat și asistență managerială; 

- BONCEA, Amelia; BĂLĂCESCU Aniela. Birotică. Târgu -Jiu; Academia Brâncuși, 2006. 

V.2. Tematica și bibliografia pentru postul de bibliotecar M I din cadrul Serviciului Dezvoltarea 

Colecțiilor și Schimb Internațional: 

1. Tematică: 

1.1. Tematică generală, 

Cunoaşterea legislaţiei în vigoare referitoare la activitatea bibliotecilor 

Organizarea şi activitatea Bibliotecii Academiei Romane 

1.2. Tematică specifică,  

Cerinţe specifice postului: cunoştinţe privind căile de  dezvoltare a colecţiilor. 
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2.   Bibliografie: 

2.1. Bibliografie generală -  Legea 334 din31 mai 2002*** Republicată 

2.2. Bibliografie specifică - Regulamentul de organizare şi funcţionare al BAR 

 

V.3. Tematica și bibliografia pentru postul de bibliograf S I din cadrul Serviciului Manuscrise, Carte 

rară: 

Tematică: 

      1. Tematică generală: 

✓ Legislaţie referitoare la biblioteci 

✓ Organizarea şi activitatea Bibliotecii Academiei Române 

             Legea 334/2002 

             www.acad.ro (cap. „Acte normative”); 

             www. biblacad.ro (cap. „Despre bibliotecă”, „Rapoarte anuale”, „ROF”) 

2. Tematică specifică: 

Legea 182/2000 (prevederi privind conservarea patrimoniului cultural mobil) 

 

Bibliografie: 

1. Bibliografie generală  

            Biblioteca Academiei Române 1867-1967, Cartea Centenarului, Editura Academiei, Bucureşti, 1968.  

   Istoria Bibliotecii Academiei Române 

 

2. Bibliografie specifică 

   Manualul UNIMARC 

   Instrucţiuni de completare a fişei analitice pentru bunuri culturale mobile - Carte şi Manuscris, 1985 

  TEZAUR Vol. IV - Gabriela Dumitrescu (coordonator), Carmen Albu, Oana Dimitriu, Gabriela 

Dumitrescu,       Luminiţa Kövari, Mădălina Lacu, Lorenţa  Popescu, Manuscrise, Documente istorice, 

Arhive şi Corespondenţă, Carte rară. Editura Academiei Române, Bucureşti, 2013, ISBN 978-973-27-

2157-5, pag. 435. 

Adrian Papahagi, Vocabularul cărţii manuscrise, Editura Academiei Române, Bucureşti, 2013 

      Richtlinien Handschriftenkatalogisierung (Linii directoare privind catalogarea manuscriselor), Deutsche 

Forschungsgemeinschaft (Societatea Germană de Cercetare), 1992. 

 

V.4. Tematica și bibliografia pentru postul de bibliotecar M I din cadrul Serviciului Catalogare, 

Clasificare carte: 

Tematică: 

https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg
https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg
https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg
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- cerinţe specifice postului: organizarea colecţiilor de bibliotecă, organizarea fondului de carte din 

B.A.R. 

- organizarea Serviciului Catalogare, Clasificare carte 

- Legea 334/2002 cu modificările şi completările ulterioare 

- cerinţe generale: cunoaşterea legislaţiei în vigoare şi a regulamentelor de organizare ale Academiei 

Române şi Bibliotecii Academiei Române.  

       Bibliografie: 

      - Regneală Mircea : Tratat de biblioteconomie , vol.I: Biblioteconomie generală.  Bucureşti: Rditura 

ABR, 2013-2014 

 - Ciorcan, Marcel: Organizarea colecţiilor de bibliotecă. Bazele biblioteconomiei.    Cluj-Napoca, 2001 

 - ROF (Regulamentul de funcţionare şi organizare al B.A.R.) 

 - RI (Regulamentul Intern) 

 - Legea 334/2002. 

                                                           

 

                           

 

D I R E C T O R   G E N E R A L 

 

Prof. ing. NOICA Nicolae 

Membru de onoare al Academiei Române 

 


