BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE
Nr. inreg. 2087/27.04.2026

ANUNT

BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in Bucuresti, Calea Victoriei nr. 125, sector 1,
organizeaza, 1n ziua de 12.05.2026 ora 10.00, in Sala I de Lectura ,,Joan Bianu”, examene de promovare in grad
profesional imediat superior celui detinut, pe propriul post.

Examenele de promovare se organizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28 octombrie
2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea s§i dezvoltarea carierei personalului

contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

I. Denumirea si nivelul functiilor contractuale pentru care se organizeaza concurs:
» Serviciul Resurse Umane, Salarizare, Secretariat si Dezvoltare Institutionala:
- un post de tehnoredactor S I,
» Serviciul Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International.:
- un post de bibliotecar M I
» Serviciul Manuscrise, Carte rara:
- un post de bibliograf S 1.
» Serviciul Catalogare, Clasificare carte:
- un post de bibliotecar M 1.
II. Conditii de promovare : conform prevederilor art. 72 alin. 2) din H.G. nr. 1336 din 28 octombrie
2022 respectiv:,, candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performantelor
profesionale individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate §i sa aiba
o vechime de 3 ani in gradul profesional detinut.”
IIL inscrierea la examenul de promovare a angajatilor B.A.R. care indeplinesc conditiile de promovare
se face prin depunerea dosarului de examen care va contine in mod obligatoriu:
a) cererea de inscriere;
b) adeverinta eliberata de angajator din care s reiasd vechimea in gradul sau treapta profesionala din care
promoveaza,
c) copiile rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in

activitate.



IV. Examenele de promovare in treaptd/grad profesional imediat superior vor consta In sustinerea unei

probe scrise stabilitd de comisia de examinare conform H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022.

V. Tematica si bibliografia:

V.1. Tematica si bibliografia pentru postul de tehnoredactor S I din cadrul Serviciului Resurse

Umane, Salarizare, Secretariat si Dezvoltare Institutionala:

Tematica:

Legislatie referitoare la biblioteci,

Organizarea si functionarea BAR;

Regulamentul intern;

Protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;
Notiuni de biroticd, sistem informational, procese informationale;

Tehnici de secretariat. Corespondenta ca activitate a secretariatelor;

Functiile secretariatului modern;

Procesare text.

Bibliografie:

Regulamentul de organizare si functionare al BAR;

Regulamentul intern BAR;

Ghidul privind prevenirea si combaterea hartuirii pe criteriu de sex, precum si a hartuirii morale la locul
de munca in cadrul BAR;

Legea bibliotecilor nr. 334/2002 actualizata;

Legea 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 216/679 privind protectia
persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestora;

VARGOLICI, Niculina. Redactare si corespondentd, Bucuresti, Editura Universitatii din Bucuresti,
2003;

BERCIU — DRAGHICESCU, Adina (coord.) Manual de secretariat si asistenti managerial;

BONCEA, Amelia; BALACESCU Aniela. Birotica. Targu -Jiu; Academia Brancusi, 2006.

V.2. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar M I din cadrul Serviciului Dezvoltarea

Colectiilor si Schimb International:

1. Tematica:

1.1. Tematica generala,

Cunoasterea legislatiei in vigoare referitoare la activitatea bibliotecilor

Organizarea si activitatea Bibliotecii Academiei Romane

1.2. Tematica specifica,

Cerinte specifice postului: cunostinte privind cdile de dezvoltare a colectiilor.
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2. Bibliografie:
2.1. Bibliografie generala - Legea 334 din31 mai 2002*** Republicata

2.2. Bibliografie specifica - Regulamentul de organizare si functionare al BAR

V.3. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf S I din cadrul Serviciului Manuscrise, Carte
rara:

Tematica:
1. Tematica generala:

v' Legislatie referitoare la biblioteci
v’ Organizarea si activitatea Bibliotecii Academiei Roméne
Legea 334/2002
www.acad.ro (cap. ,,Acte normative”);
www. biblacad.ro (cap. ,,Despre biblioteca”, ,,Rapoarte anuale”, ,,ROF”)
2. Tematica specifica:

Legea 182/2000 (prevederi privind conservarea patrimoniului cultural mobil)

Bibliografie:
1. Bibliografie generala
Biblioteca Academiei Romane 1867-1967, Cartea Centenarului, Editura Academiei, Bucuresti, 1968.

Istoria Bibliotecii Academiei Romane

2. Bibliografie specifica
Manualul UNIMARC
Instructiuni de completare a figei analitice pentru bunuri culturale mobile - Carte si Manuscris, 1985
TEZAUR Vol. IV - Gabriela Dumitrescu (coordonator), Carmen Albu, Oana Dimitriu, Gabriela
Dumitrescu, Luminita K&vari, Madalina Lacu, Lorenta Popescu, Manuscrise, Documente istorice,
Arhive si Corespondentd, Carte rara. Editura Academiei Romane, Bucuresti, 2013, ISBN 978-973-27-
2157-5, pag. 435.
Adrian Papahagi, Vocabularul cartii manuscrise, Editura Academiei Romane, Bucuresti, 2013
Richtlinien Handschriftenkatalogisierung (Linii directoare privind catalogarea manuscriselor), Deutsche

Forschungsgemeinschaft (Societatea Germand de Cercetare), 1992.

V.4. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar M I din cadrul Serviciului Catalogare,
Clasificare carte:

Tematica:


https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg
https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg
https://biblacad.ro/publicatii_proprii/Albume/Manuscrise.jpg

- cerinte specifice postului: organizarea colectiilor de biblioteca, organizarea fondului de carte din

B.A.R.

- organizarea Serviciului Catalogare, Clasificare carte

- Legea 334/2002 cu modificarile si completarile ulterioare

- cerinfe generale: cunoasterea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare ale Academiei

Romane si Bibliotecii Academiei Romane.

Bibliografie:

- Regneala Mircea : Tratat de biblioteconomie , vol.I: Biblioteconomie generala. Bucuresti: Rditura
ABR, 2013-2014

- Ciorcan, Marcel: Organizarea colectiilor de biblioteca. Bazele biblioteconomiei. Cluj-Napoca, 2001

- ROF (Regulamentul de functionare §i organizare al B.A.R.)

- RI (Regulamentul Intern)

- Legea 334/2002.
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