BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE

Nr. inreg. 5130/ 14.11.2023

ANUNT

BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in Bucuresti, Calea Victoriei nr. 125, sector 1,
organizeaza, in ziua de 28.11.2023 ora 10.00, in Sala I de Lectura ,,Joan Bianu”, examene de promovare in grad
profesional imediat superior celui detinut (pe propriul post).

Examenele de promovare se organizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28 octombrie
2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului

contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

I. Denumirea si nivelul functiilor contractuale pentru care se organizeaza concurs:

> Serviciul Manuscrise, Carte rara:

- doua posturi de bibliograf S IA;

» Serviciul Comunicarea colectiilor:

- un post de bibliotecar M I,
- un post de bibliotecar S I,

> Serviciul Catalogare, Clasificare Carte:

- un post de bibliograf S 1A,
- un post de bibliograf S I,
- un post de bibliotecar M IA

> Serviciul Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International:

- un post de bibliotecar M I,
- doua posturi de bibliotecar M 1A,

> Serviciul Organizare, Conservare colectii:

- sase posturi de bibliotecar S IA,
- un post de bibliograf S 1A,

- patru posturi de bibliotecar S I,
- un post de bibliotecar M 1A

- doua posturi de bibliotecar M 1,

> Serviciul Informare Stiintifica, Mediateca:

- un post de programator SIA.



Il.  Conditii de promovare : conform prevederilor art. 72 alin. 2) din H.G. nr. 1336 din 28 octombrie
2022 respectiv:,, candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performantelor
profesionale individuale cel putin de doua ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate si sa aiba o

vechime de 3 ani in gradul profesional detinut.”

I11. Tnscrierea la examenul de promovare a angajatilor B.A.R. care indeplinesc conditiile de promovare
se face prin depunerea dosarului de examen care va contine in mod obligatoriu:
a) cererea de inscriere;
b) adeverinta eliberata de angajator din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta profesionala din care
promoveaza;
c) copiile rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-a aflat in

activitate.

IVV. Examenele de promovare in treapta/grad profesional imediat superior vor consta in sustinerea unei

probe scrise stabilitd de comisia de examinare conform H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022.

V. Tematica si bibliografia:

V.1. Pentru posturile de bibliograf S I A din cadrul Serviciului Manuscrise, Carte Rara:

a)Tematica:

Forme de evidenta pentru colectiile Serviciului de Manuscrise — Carte rara;

Cataloagele colectiilor Serviciului de Manuscrise — Carte rard (traditionale — pe fise, tiparite, electronice);

Colectiile de corespondentd si arhiva ale Bibliotecii Academiei Roméane — structura, fonduri, etape in
prelucrarea colectiilor de arhivd si corespondentd, piese exceptionale, editii de corespondentd din fondurile
Bibliotecii;

Valori de patrimoniu national si universal in colectiile Serviciului de Manuscrise — Carte rara.

b)Bibliografia:
Dumitrescu, Gabriela, Manuscrise, documente istorice, arhive si corespondentd, carte rard, In Seria
,Tezaurul Academiei Romane”, acad. Ionel Haiduc, acad. Paun Ion Otiman (coord.), vol. IV, Bucuresti, Editura

Academiei Romane, 2013.



Bianu, Ioan; Hodos, Nerva; Simonescu Dan, Bibliografia romdneasca veche. 1508 - 1830, vol. | — 1V,
Bucuresti, 1903 — 1944,
Catalogul manuscriselor grecesti din B.A.R.: Litzica, Constantin, Catalogul manuscriselor grecesti din
B.A.R., vol. I, Bucuresti, 1909, Camariano, Nestor, Catalogul manuscriselor grecesti din B.A.R., vol. 11, Bucuresti,
1940, Caratasu, Mihail, Catalogul manuscriselor grecesti, B.A.R. 1067 - 1350, vol. III, Bucuresti, 2004.
Panaitescu, P. P., Manuscrise slave din Biblioteca Academiei R. P. R., vol. I, Bucuresti, Editura Academiei,
1959; Catalogul manuscriselor slavo-romdne si slave din B.A.R., vol. Il — 111, Bucuresti, Editura Academiei, 2003,
2018.
Strempel, Gabriel, Catalogul manuscriselor romdnesti din B.A.R., vol. | — 1V, Bucuresti, Editura Stiintifica
si Enciclopedica, 1978 — 1992.
Cataloagele traditionale (pe fise) ale colectiilor.
Cataloagele expozitiilor organizate de Serviciul Manuscrise — Carte rara.
Proceduri operationale:
Procedura operationala pentru organizarea unui fond de corespondenta (Cod: PO — MCR — 08),
Procedura operationala pentru inregistarea pieselor de corespondenta (Cod: PO — MCR — 07),
Procedura operationald pentru catalogarea unui fond de corespondenta (Cod: PO — MCR — 09),
Procedura operationala pentru organizarea si catalogarea arhivelor (Cod: PO — MCR — 11),

Procedura operationala inregistrarea arhivelor (Cod: PO — MCR — 10).

V.2. Tematica si bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Comunicarea Colectiilor:

- pentru bibliotecar M |

a)Tematica:
1. Cunostinte teoretice in specialitate necesare functiei evaluate:
1.1. Administrarea salilor de lectura si a circulatiei publicatiilor
1.2. Organizarea circulatiei publicatiilor din depozite in silile de lectura
si retur
1.3. Administrarea (componenta si completarea) bibliotecilor uzuale (publicatii cu acces liber la raft)
1.4. Statistica circulatiei publicatiilor
2. Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméane
2.1. Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Romane in relatie cu Serviciul
Comunicarea Colectiilor
2.2. Drepturile si obligatiile salariatilor Bibliotecii Academiei Romane
2.3. Codul etic al personalului Bibliotecii Academiei Roméne

2.4. Structura serviciului Comunicarea Colectiilor
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3. Legislatie
3.1. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

3.2. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 cu modificarile si completarile ulterioare

b)Bibliografia:

1. Ciorcan, Marcel. Organizarea colectiilor de biblioteca: bazele biblioteconomiei. Cluj Napoca: Casa Cartii de
Stiinta, 2001

2. Popa, Silvia. Comunicare si biblioteca. Brasov: Editura Universitatii Transilvania, 2002

3. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare

https://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218

4. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002, cu modificarile si completarile ulterioare
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841
5. Regneala, Mircea. Tratat de biblioteconomie, Bucuresti: ABR, 2013 — 2016.

- pentru bibliotecar S |
a) Tematica
1. Cunostinte teoretice 1n specialitate necesare functiei evaluate:
1.1. Administrarea salilor de lectura si a circulatiei publicatiilor
1.2. Organizarea circulatiei publicatiilor din depozite in salile de lectura si retur
1.3. Administrarea (componenta si completarea) bibliotecilor uzuale (publicatii cu acces liber la raft)
1.4. Statistica circulatiei publicatiilor
2. Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméne
2.1. Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Romane in relatie cu Serviciul
Comunicarea Colectiilor
2.2. Drepturile si obligatiile salariatilor Bibliotecii Academiei Romane
2.3. Codul etic al personalului Bibliotecii Academiei Romane
2.4. Structura serviciului Comunicarea Colectiilor
3.. Tehnologii informatice specifice postului
3.1. Comunicare pe Internet
3.2. Colectarea de informatii si cautarea documentara pe Internet)
3.3. Tehnoredactare documente cu ajutorul Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint)

4. Legislatie


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841

3.1. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea 1n legatura cu gestionarea bunurilor

3.2. Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 cu modificarile si completarile ulterioare

b) Bibliografie

1. Bartlett, Jennifer A. Knowledge management: a practical guide for librarians. Lanham: Rowman & Littlefield,
2021
2. Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania. Cartea centenarului, Bucuresti: Editura Academiei, 1968
3. Ciorcan, Marcel. Organizarea colectiilor de bibliotecd: bazele biblioteconomiei. Cluj Napoca: Casa Cartii de
Stiinta, 2001
4. Gonzales, Brighid M. Systems librarianship: a practical guide for librarians. Lanham: Rowman & Littlefield,
2020
5. Kwanya, T. S. C; Underwod P.G. Library 3.0. Intelligent Libraries and Apomediation. Chandos Publishing,
Oxford, 2015
6. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare

https://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218

7. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002, cu modificarile si completdrile ulterioare

https://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841

8. Popa, Silvia. Comunicare si biblioteca. Brasov: Editura Universitatii Transilvania, 2002
9. Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2019) https://biblacad.ro/rapoarte_anuale.php
10. Regneala, Mircea. Tratat de biblioteconomie, Bucuresti: ABR, 2013 - 2016

V.3. Tematica si bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Catalogare, Clasificare Carte:
- pentru bibliograf SIA :

a) Tematica:

Cerinte specifice postului: cunostinte de catalogare in UNIMARC si de operare in ALEPH

Cerinte generale: cunoasterea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare ale Academiei
Romane si Bibliotecii Academiei Romane.

b) Bibliografia:

- Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1: Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca,
Bucuresti: Editura ABR, 2014, p. 365-593.

- Dumitragconiu Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si practicda - ghid pentru
catalogatori, Bucuresti: Editura ANBPR, 2016.

- UNIMARC Bibliografic — disponibil la http://archive.ifla.org/V1/8/unimarc-concise-bibliographic-
format-2008.pdf


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841
https://biblacad.ro/rapoarte_anuale.php

- ROF (Regulamentul de functionare si organizare al B.A.R.)
- ROI (Regulamentul Intern) al B.A.R.

pentru bibliograf Sl :
Tematica:
Organizarea si activitatea B.A.R.

Indexare
Clasificare zecimala universala.

Bibliografia:

UNIMARC Bibliografic — disponibil la http://archive.ifla.org/\VV1/8/unimarc-concise-bibliographic-
format-2008.pdf

Francu Victoria. Limbaje de indexare: structurd, compatibilitate, multilingvism. Galati: Axis Libri
2011.

Arhitectura sistemului clasificarii zecimale universale: Zenovia Niculescu. Bucuresti: Editura
Universitatii Bucuresti, 2004.
Dumitrasconiu Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si practica - ghid pentru

catalogatori, Vol. 2, p. 281-391 Bucuresti: Editura ANBPR, 2021.

-pentru bibliotecar M 1A :

a) Tematica:

- cerinte specifice postului: organizarea colectiilor de bibliotecd, organizarea fondului de carte din
B.AR.

- organizarea Serviciului de catalogare si clasificare a cartii

- Legea 334/2002 cu modificarile si completarile ulterioare

- cerinte generale: cunoasterea legislatiei in vigoare si a regulamentelor de organizare ale Academiei
Romane si Bibliotecii Academiei Romane.

b) Bibliografia:

- Regneald Mircea : Tratat de biblioteconomie , vol.I: Biblioteconomie generala. Bucuresti: Editura

ABR, 2013-2014

- Ciorcan, Marcel: Organizarea colectiilor de biblioteca. Bazele biblioteconomiei. Cluj-Napoca, 2001
- ROF (Regulamentul de functionare si organizare al B.A.R.)

- RI (Regulamentul Intern)

- Legea 334/2002


http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf

V.4, Tematica si bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Dezvoltarea Colectiilor si
Schimb International:
- pentru bibliotecar M I :

a) Tematica:
1. Competente profesionale in specialitate
- Cai si mijloace de dezvoltare a colectiilor BAR.
- Tipuri de documente traditionale ce pot completa colectiile unei mari biblioteci
2. Competente informatice
- Operatiunile de cautare a unei carti nou sosite pentru a stabili valoarea de unicat sau dublet
- Operatiunile de catalogare primara a unei carti
- Prezentati elementele de descriere a unei carti in Aleph, evidentiati importanta acestor operatiuni.

b) Bibliografia:
- A.B.R,, Tratat de biblioteconomie, vol.ll, pp.119-312
- Victor Petrescu, Biblioteconomie. Miscellanea, Ed. Cetatea de Scaun, Targoviste, 2006.

- Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2015) Cf. (www.biblacad.ro)

- pentru bibliotecar M | A :

a) Tematica:

1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate

1.1 Cunostinte profesionale 1n specialitate

1.1.1 Structura si activitatile BAR

1.1.2 Etapele parcurse de o publicatie din momentul iesirii ei din Editura si pana la plecarea catre un partener de

schimb international

1.1.3 Etapele parcurse de o publicatie din momenul intrarii ei in BAR i pana cand va fi consultata de utilizator

2. Tehnologii informatice specifice postului


http://www.biblacad.ro/

2.1 Modalitati de cautare a unei carti in catalogul on-line OPAC
2.2 Utilizarea internetului in activitatea de dezvoltare a colectiilor BAR
b) Bibliografia

o Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicata

e Regulamentul de Organizare si Functionare al BAR

e Regulamentul de Organizare Intern al BAR

o Rapoartele de Activitate anuale ale BAR (2009-2015)

V.5. Tematica si bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Organizare, Conservare

Colectii:

- pentru posturile de bibliotecar S 1A, bibliograf S 1A, bibliotecar S |

a) Tematica:

1.Competente de specialitate. Organizarea colectiilor de biblioteca
1.1 Componenta colectiilor unei biblioteci.
1.2 Asezarea colectiilor. Modalitati de organizare si asezare a colectiilor 1n rafturi.
1.3 Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor.
1.4 Catalogare in Sistemul Integrat de Biblioteca Aleph 50

2.0rganizarea Bibliotecii Academiei Romane
2.1 Regulamentul Intern al Bibliotecii Academiei Roméane (Cap. IlI).
2.2 Codul etic al personalului contractual al Bibliotecii Academiei Romane.

2.3 Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Academiei Romane.

3. Legislatie
3.1. Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002.
3.2. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii,
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.
b) Bibliografia:
e prof. univ. Mircea Regneala: Tratat de biblioteconomie/ Regneald; introd.: prof. universitar Mircea
Regneala-Bucuresti: Editura ABR, 2014. (vol.Il, partea I, pag.340-349; 2016, vol. 1l, partea Il
pag.279-307)



Ciorcan, Marcel. Organizarea colectiilor de biblioteca: bazele biblioteconomiei, Cluj-Napoca: Casa
Cartii de Stiinta, 2001.(pag.17-26; 59-60; 81-90). Cotda BAR: 11 836 138

Legea nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 16, 39) in M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002

Legeanr.2 din 18.11.1969 in B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul intern al BAR — Cap. 111 ( www.biblacad.ro )

Regulamentul de organizare si functionare al BAR( www.biblacad.ro )

Codul etic al personalului contractual al BAR — ( www.biblacad.ro )

Dumitrasconiu, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si practica. Vol. 1. Bucuresti:

Editura ANBPR, 2016, p. 31-78; 278-292.

- pentru posturile de bibliotecar M 1A, bibliotecar M |

a) Tematica:

1.Competente de specialitate. Organizarea colectiilor de biblioteca

1.1 Componenta colectiilor unei biblioteci.
1.2 Asezarea colectiilor. Modalitati de organizare si asezare a colectiilor in rafturi.
1.3 Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor.

1.4 Catalogare in Sistemul Integrat de Biblioteca Aleph 50

2. Organizarea Bibliotecii Academiei Romane

2.1 Regulamentul Intern al Bibliotecii Academiei Romane (Cap. I1I).
2.2 Codul etic al personalului contractual al Bibliotecii Academiei Romane.

2.3 Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Academiei Romane.

3. Legislatie
3.1. Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002.
3.2. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii,

raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.

b) Bibliografia:

Tratat de biblioteconomie/coord.: prof.univ. Mircea Regneala; introd.: prof. univ. Mircea Regneala.-
Bucuresti : Editura ABR, 2014, vol. II p.340-349; 2016, vol. Il pag.279-307

Ciorcan Marcel, Organizarea colectiilor de biblioteca: bazele biblioteconomiei-Cluj Napoca: Casa
Cartii de Stiinta, 2001. (pag. 17-26; 59-60; 81-92) ( Cota BAR 11 836138)

Legea nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 16, 39) in M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002

Legea nr.22 din 18.11.1969 in B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificérile si completarile ulterioare

Regulamentul intern al BAR — Cap. 1l ( www.biblacad.ro)
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http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
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e Regulamentul de organizare si functionare al BAR( www.biblacad.ro )

e Codul etic al personalului contractual al BAR — ( www.biblacad.ro )

V.6. Pentru postul de programator S I A din cadrul Serviciului Informare Stiintifica, Mediateca:
a) Tematica:
Solutii moderne si perspective in tehnologia WEB, cloud computing si data mining.
Evaluarea calitatii site-urilor culturale si educationale.
b) Bibliografia:
Botha Iuliana, Integrarea tehnologiilor WEB in bazele de date relational-obiectuale in contextul noii
economii, Bucuresti, ASE, 2012
Tirziman, Elena, Colectii si biblioteci digitale, Bucuresti, Editura Universitatii din Bucuresti, 2011
Ionescu Traian et al. Tehnologia informatiei si comunicarii: realizarea paginilor WEB, Bucuresti,
Politehnica Press, 2011
Sangeorzan Livia, Tehnologii WEB si WEB design, Brasov, Ed. Universitdtii “Transilvania”, 2009
Enéchescu Denis, Data mining; metode si aplicatii, Bucuresti, Ed. Academiei Roméane, 2009

Lonea Alina Madalina, Security Solutions for Cloud Computing, Timisoara, Politehnica, 2012

DIRECTOR GENERAL

Prof. ing. NOICA Nicolae
Membru de onoare al Academiei Roméane
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