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BIBLIOTECA  ACADEMIEI  ROMÂNE                                                      

                                                                                                                      

                            Nr. înreg. 5130 / 14.11.2023 

 

A N U N Ț 

 

 

BIBLIOTECA  ACADEMIEI  ROMÂNE, cu sediul în București, Calea  Victoriei  nr. 125, sector 1, 

organizează, în ziua de 28.11.2023 ora 10.00, în Sala I de Lectură „Ioan Bianu”, examene de promovare în grad 

profesional imediat superior celui deținut (pe propriul post). 

Examenele de promovare se organizează în conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 

2022 pentru aprobarea Regulamentului – cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului 

contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice.  

 

I. Denumirea si nivelul funcțiilor contractuale pentru care se organizează concurs: 

➢ Serviciul Manuscrise, Carte rară:  

- două posturi de bibliograf S IA; 

➢ Serviciul Comunicarea colecțiilor: 

- un post de bibliotecar M I,  

- un post de bibliotecar S I, 

➢ Serviciul Catalogare, Clasificare Carte:  

- un post de bibliograf S IA, 

- un post de bibliograf S I, 

- un post de bibliotecar M IA 

➢ Serviciul Dezvoltarea Colecțiilor și Schimb Internațional: 

- un post de bibliotecar M I, 

- doua posturi de bibliotecar M IA, 

➢ Serviciul Organizare, Conservare colecții: 

- șase posturi de bibliotecar S IA, 

- un post de bibliograf S IA, 

- patru posturi de bibliotecar S I,  

- un post de bibliotecar M IA 

- două posturi de bibliotecar M I, 

➢ Serviciul Informare Științifică, Mediatecă: 

- un post de programator SIA.  
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II.    Conditii de promovare : conform prevederilor art. 72 alin. 2) din H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 

2022 respectiv:,, candidatul trebuie să fi obţinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performanţelor 

profesionale individuale cel puţin de două ori în ultimii 3 ani în care acesta s-a aflat în activitate şi să aibă o 

vechime de 3 ani în gradul profesional deţinut.” 

 

III. Înscrierea la examenul de promovare a angajaților B.A.R. care îndeplinesc condițiile de   promovare 

se face prin depunerea dosarului de examen care va conţine în mod obligatoriu: 

    a)   cererea de înscriere; 

    b) adeverinţa eliberată de angajator din care să reiasă vechimea în gradul sau treapta profesională din care 

promovează; 

    c) copiile rapoartelor de evaluare a performanţelor profesionale din ultimii 3 ani în care s-a aflat în 

activitate. 

 

IV. Examenele de promovare în treaptă/grad profesional imediat superior vor consta în susținerea unei 

probe scrise stabilită de comisia de examinare conform H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022. 

 

V. Tematica și bibliografia: 

 

V.1. Pentru posturile de bibliograf S I A din cadrul Serviciului Manuscrise, Carte Rară: 

  

   a)Tematica: 

Forme de evidenţă pentru colecţiile Serviciului de Manuscrise – Carte rară; 

Cataloagele colecţiilor Serviciului de Manuscrise – Carte rară  (tradiţionale – pe fişe, tipărite, electronice); 

Colecţiile de corespondenţă şi arhivă ale Bibliotecii Academiei Române – structură, fonduri, etape în 

prelucrarea colecţiilor de arhivă şi corespondenţă, piese excepţionale, ediţii de corespondenţă din fondurile 

Bibliotecii;  

Valori de patrimoniu naţional şi universal în colecţiile Serviciului de Manuscrise – Carte rară. 

 

b)Bibliografia: 

Dumitrescu, Gabriela, Manuscrise, documente istorice, arhive şi corespondenţă, carte rară, în seria 

„Tezaurul Academiei Române”, acad. Ionel Haiduc, acad. Păun Ion Otiman (coord.), vol. IV, Bucureşti, Editura 

Academiei Române, 2013. 
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Bianu, Ioan; Hodoş, Nerva; Simonescu Dan, Bibliografia românească veche. 1508 - 1830, vol. I – IV, 

Bucureşti, 1903 – 1944.  

Catalogul manuscriselor greceşti din B.A.R.: Litzica, Constantin, Catalogul manuscriselor greceşti din 

B.A.R., vol. I, Bucureşti, 1909, Camariano, Nestor, Catalogul manuscriselor greceşti din B.A.R., vol. II, Bucureşti, 

1940, Carataşu, Mihail, Catalogul manuscriselor greceşti, B.A.R. 1067 - 1350, vol. III, Bucureşti, 2004. 

Panaitescu, P. P., Manuscrise slave din Biblioteca Academiei R. P. R., vol. I, Bucureşti, Editura Academiei, 

1959; Catalogul manuscriselor slavo-române şi slave din B.A.R., vol. II – III, Bucureşti, Editura Academiei, 2003, 

2018. 

Ştrempel, Gabriel, Catalogul manuscriselor româneşti din B.A.R., vol. I – IV, Bucureşti, Editura Ştiinţifică 

şi Enciclopedică, 1978 – 1992. 

Cataloagele tradiţionale (pe fişe) ale colecţiilor. 

Cataloagele expoziţiilor organizate de Serviciul Manuscrise – Carte rară. 

Proceduri operaţionale:  

Procedură operaţională pentru organizarea unui fond de corespondenţă (Cod: PO – MCR – 08),  

Procedură operaţională pentru înregistarea pieselor de corespondenţă (Cod: PO – MCR – 07),  

Procedură operaţională pentru catalogarea unui fond de corespondenţă (Cod: PO – MCR – 09),  

Procedură operaţională pentru organizarea şi catalogarea arhivelor (Cod: PO – MCR – 11),  

Procedură operaţională înregistrarea arhivelor (Cod: PO – MCR – 10). 

 

V.2. Tematica și bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Comunicarea Colecțiilor: 

- pentru bibliotecar M I  

 

a)Tematica: 

 1. Cunoștințe teoretice în specialitate necesare funcției evaluate: 

  1.1. Administrarea sălilor de lectură și a circulației publicațiilor 

  1.2. Organizarea circulației publicațiilor din depozite în sălile de lectură 

    și retur 

  1.3. Administrarea (componența și completarea) bibliotecilor uzuale (publicații cu acces liber la raft) 

  1.4. Statistica circulației publicațiilor  

 2. Organizarea Academiei Române și a Bibliotecii Academiei Române 

  2.1. Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Române în relație cu Serviciul 

Comunicarea Colecțiilor 

  2.2. Drepturile și obligațiile salariaților Bibliotecii Academiei Române 

  2.3. Codul etic al personalului Bibliotecii Academiei Române 

  2.4. Structura serviciului Comunicarea Colecțiilor    
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  3. Legislație 

   3.1. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și 

răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor 

   3.2. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 cu modificările și completările ulterioare 

 

            b)Bibliografia: 

 

1. Ciorcan, Marcel. Organizarea colecțiilor de bibliotecă: bazele biblioteconomiei. Cluj Napoca: Casa Cărții de 

Știință, 2001 

2. Popa, Silvia. Comunicare și bibliotecă. Brașov: Editura Universității Transilvania, 2002 

3. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în legătură 

cu gestionarea bunurilor, cu modificările și completările ulterioare 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218  

4. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002, cu modificările și completările ulterioare 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841  

5. Regneală, Mircea. Tratat de biblioteconomie, București: ABR, 2013 – 2016. 

- pentru bibliotecar S I  

a) Tematica 

 1. Cunoștințe teoretice în specialitate necesare funcției evaluate: 

  1.1. Administrarea sălilor de lectură și a circulației publicațiilor 

  1.2. Organizarea circulației publicațiilor din depozite în sălile de lectură și retur 

  1.3. Administrarea (componența și completarea) bibliotecilor uzuale (publicații cu acces liber la raft) 

  1.4. Statistica circulației publicațiilor  

 2. Organizarea Academiei Române și a Bibliotecii Academiei Române 

  2.1. Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Române în relație cu Serviciul 

Comunicarea Colecțiilor 

  2.2. Drepturile și obligațiile salariaților Bibliotecii Academiei Române 

  2.3. Codul etic al personalului Bibliotecii Academiei Române 

  2.4. Structura serviciului Comunicarea Colecțiilor    

  3.. Tehnologii informatice specifice postului 

  3.1. Comunicare pe Internet 

  3.2. Colectarea de informații și căutarea documentară pe Internet) 

  3.3. Tehnoredactare documente cu ajutorul Microsoft Office (Word, Excel,  

 PowerPoint) 

 4. Legislație 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841
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   3.1. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și 

răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor 

   3.2. Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 cu modificările și completările ulterioare 

b) Bibliografie 

1. Bartlett, Jennifer A. Knowledge management: a practical guide for librarians. Lanham: Rowman & Littlefield, 

2021 

2. Biblioteca Academiei Republicii Socialiste România. Cartea centenarului, București: Editura Academiei, 1968 

3. Ciorcan, Marcel. Organizarea colecțiilor de bibliotecă: bazele biblioteconomiei. Cluj Napoca: Casa Cărții de 

Știință, 2001 

4. Gonzales, Brighid M. Systems librarianship: a practical guide for librarians. Lanham: Rowman & Littlefield, 

2020 

5. Kwanya, T. S. C; Underwod P.G. Library 3.0. Intelligent Libraries and Apomediation. Chandos Publishing, 

Oxford, 2015 

6. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în legătură cu 

gestionarea bunurilor, cu modificările și completările ulterioare 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218 

7. Legea bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002, cu modificările și completările ulterioare 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841  

8. Popa, Silvia. Comunicare și bibliotecă. Brașov: Editura Universității Transilvania, 2002 

9. Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2019) https://biblacad.ro/rapoarte_anuale.php  

10. Regneală, Mircea. Tratat de biblioteconomie, București: ABR, 2013 - 2016 

 

V.3. Tematica și bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Catalogare, Clasificare Carte:  

- pentru bibliograf SIA : 

a) Tematica: 

Cerinţe specifice postului: cunoştinţe de catalogare în UNIMARC şi de operare în ALEPH 

Cerinţe generale: cunoaşterea legislaţiei în vigoare şi a regulamentelor de organizare ale Academiei 

Române şi Bibliotecii Academiei Române. 

b) Bibliografia: 

-  Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1: Managementul colecţiilor si serviciilor de bibliotecă, 

Bucureşti: Editura ABR, 2014, p. 365-593. 

-  Dumitrăşconiu Constanţa. Formatul Unimarc Bibliografic în teorie şi practică - ghid pentru 

catalogatori,  Bucureşti: Editura ANBPR, 2016.  

-  UNIMARC Bibliografic – disponibil la http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-

format-2008.pdf 

https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/218
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/58841
https://biblacad.ro/rapoarte_anuale.php
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- ROF (Regulamentul de funcţionare şi organizare al B.A.R.) 

- ROI (Regulamentul Intern) al B.A.R. 

 

- pentru bibliograf SI : 

a) Tematica: 

- Organizarea şi activitatea B.A.R.   

- Indexare 

- Clasificare zecimală universală. 

b) Bibliografia: 

-  UNIMARC Bibliografic – disponibil la http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-

format-2008.pdf 

- Frâncu Victoria. Limbaje de indexare: structură, compatibilitate, multilingvism. Galaţi: Axis Libri 

2011. 

-  Arhitectura sistemului clasificării zecimale universale: Zenovia Niculescu.   Bucureşti: Editura 

Universităţii Bucureşti, 2004. 

-  Dumitrăşconiu Constanţa. Formatul Unimarc Bibliografic în teorie şi practică - ghid pentru 

catalogatori, Vol. 2, p. 281-391  Bucureşti: Editura ANBPR, 2021. 

 

-pentru bibliotecar M IA : 

   a) Tematica: 

- cerinţe specifice postului: organizarea colecţiilor de bibliotecă, organizarea fondului de carte din 

B.A.R. 

- organizarea Serviciului de catalogare şi clasificare a cărţii 

- Legea 334/2002 cu modificările şi completările ulterioare 

- cerinţe generale: cunoaşterea legislaţiei în vigoare şi a regulamentelor de organizare ale Academiei 

Române şi Bibliotecii Academiei Române.  

b) Bibliografia: 

      - Regneală Mircea : Tratat de biblioteconomie , vol.I: Biblioteconomie generală.  Bucureşti: Editura 

ABR, 2013-2014 

 - Ciorcan, Marcel: Organizarea colecţiilor de bibliotecă. Bazele biblioteconomiei.    Cluj-Napoca, 2001 

 - ROF (Regulamentul de funcţionare şi organizare al B.A.R.) 

 - RI (Regulamentul Intern) 

 - Legea 334/2002 

http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
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V.4. Tematica și bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Dezvoltarea Colecțiilor și 

Schimb Internațional:  

- pentru bibliotecar M I : 

     a) Tematica:  

1. Competenţe profesionale în specialitate  

- Căi şi mijloace de dezvoltare a colecţiilor BAR. 

- Tipuri de documente tradiţionale ce pot completa colecţiile unei mari biblioteci 

2. Competenţe informatice  

- Operaţiunile de căutare a unei cărţi nou sosite pentru a stabili valoarea de unicat sau dublet 

- Operaţiunile de catalogare primară a unei cărţi 

- Prezentaţi elementele de descriere a unei cărţi în Aleph, evidenţiaţi importanţa acestor operaţiuni. 

     b) Bibliografia: 

- A.B.R., Tratat de biblioteconomie, vol.II, pp.119-312 

- Victor Petrescu, Biblioteconomie. Miscellanea, Ed. Cetatea de Scaun, Târgovişte, 2006. 

- Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2015) Cf. (www.biblacad.ro) 

- pentru bibliotecar M I A : 

a) Tematica: 

1. Cunoștințe teoretice necesare funcţiei evaluate 

1.1 Cunoştinţe profesionale în specialitate 

1.1.1 Structura şi activităţile BAR 

1.1.2 Etapele parcurse de o publicaţie din momentul ieşirii ei din Editură şi până la plecarea către un partener de 

schimb internaţional  

1.1.3 Etapele parcurse de o publicaţie din momenul intrării ei în BAR şi până când va fi consultată de utilizator 

2. Tehnologii informatice specifice postului 

http://www.biblacad.ro/
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2.1 Modalităţi de căutare a unei cărţi în catalogul on-line OPAC 

2.2 Utilizarea internetului în activitatea de dezvoltare a colecţiilor BAR 

b) Bibliografia 

• Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, republicată 

• Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al BAR 

• Regulamentul de Organizare Intern al BAR 

• Rapoartele de Activitate anuale ale BAR (2009-2015) 

 

V.5. Tematica și bibliografia pentru posturile din cadrul Serviciului Organizare, Conservare 

Colecții:  

 

- pentru posturile de bibliotecar S IA, bibliograf S IA, bibliotecar S I  

 

a) Tematica: 

1.Competenţe de specialitate. Organizarea colecţiilor de bibliotecă  

1.1 Componenţa colecţiilor unei biblioteci.  

1.2 Aşezarea colecţiilor. Modalităţi de organizare şi aşezare a colecţiilor în rafturi.  

1.3 Conservarea colecţiilor. Igiena, păstrarea şi securitatea colecţiilor. 

1.4 Catalogare în Sistemul Integrat de Bibliotecă Aleph 50 

                  2.Organizarea Bibliotecii Academiei Române   

2.1 Regulamentul Intern al Bibliotecii Academiei Române (Cap. III). 

2.2 Codul etic al personalului contractual al Bibliotecii Academiei Române. 

            2.3 Regulamentul de organizare şi funcţionare al Bibliotecii Academiei Române.  

 

3. Legislaţie  

 3.1.  Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002. 

                   3.2. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii,          

răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor. 

b) Bibliografia: 

• prof. univ. Mircea Regneală: Tratat de biblioteconomie/ Regneală; introd.: prof. universitar Mircea 

Regneală-Bucureşti: Editura ABR, 2014. (vol.II, partea I, pag.340-349; 2016, vol. II, partea II 

pag.279-307) 
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• Ciorcan, Marcel. Organizarea colecţiilor de bibliotecă: bazele biblioteconomiei, Cluj-Napoca: Casa 

Cărţii de Ştiinţă, 2001.(pag.17-26; 59-60; 81-90). Cotă BAR: II 836 138 

• Legea nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 16, 39) în M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002 

• Legea nr.2 din 18.11.1969 în B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificările şi completările ulterioare 

• Regulamentul intern al BAR – Cap. III ( www.biblacad.ro ) 

• Regulamentul de organizare şi funcţionare al BAR( www.biblacad.ro )  

• Codul etic al personalului contractual al BAR – ( www.biblacad.ro )  

•   Dumitrăşconiu, Constanţa. Formatul Unimarc Bibliografic în teorie şi practică. Vol. 1. Bucureşti: 

Editura ANBPR, 2016, p. 31-78; 278-292. 

 

- pentru posturile de  bibliotecar M IA, bibliotecar M I  

a) Tematica: 

1.Competenţe de specialitate. Organizarea colecţiilor de bibliotecă   

1.1 Componenţa colecţiilor unei biblioteci.  

1.2 Aşezarea colecţiilor. Modalităţi de organizare şi aşezare a colecţiilor în rafturi.  

1.3 Conservarea colecţiilor. Igiena, păstrarea şi securitatea colecţiilor. 

1.4 Catalogare în Sistemul Integrat de Bibliotecă Aleph 50 

                  2. Organizarea Bibliotecii Academiei Române  

2.1 Regulamentul Intern al Bibliotecii Academiei Române (Cap. III). 

2.2 Codul etic al personalului contractual al Bibliotecii Academiei Române. 

            2.3 Regulamentul de organizare şi funcţionare al Bibliotecii Academiei Române.  

 

3. Legislaţie  

 3.1.  Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002. 

         3.2. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii, 

                   răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor. 

b) Bibliografia: 

• Tratat de biblioteconomie/coord.: prof.univ. Mircea Regneală; introd.: prof. univ. Mircea Regneală.- 

Bucureşti : Editura ABR, 2014, vol. II p.340-349; 2016, vol. II pag.279-307 

• Ciorcan Marcel, Organizarea colecţiilor de bibliotecă: bazele biblioteconomiei-Cluj Napoca: Casa 

Cărţii de Ştiinţă, 2001. (pag. 17-26; 59-60; 81-92) ( Cotă BAR II 836138)  

• Legea nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 16, 39) în M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002 

• Legea nr.22 din 18.11.1969 în B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificările şi completările ulterioare 

• Regulamentul intern al BAR – Cap. III ( www.biblacad.ro ) 

http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
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• Regulamentul de organizare şi funcţionare al BAR( www.biblacad.ro )  

• Codul etic al personalului contractual al BAR – ( www.biblacad.ro )  

 

V.6. Pentru postul de programator S I A din cadrul Serviciului Informare Științifică, Mediatecă: 

a) Tematica: 

1. Soluții moderne și perspective în tehnologia WEB, cloud computing și data mining. 

2. Evaluarea calității site-urilor culturale și educaționale. 

b) Bibliografia: 

1. Botha Iuliana, Integrarea tehnologiilor WEB în bazele de date relațional-obiectuale în contextul noii 

economii, București, ASE, 2012 

2. Tîrziman, Elena, Colecții și biblioteci digitale, București, Editura Universității din București, 2011 

3. Ionescu Traian et al. Tehnologia informației și comunicării: realizarea paginilor WEB, București, 

Politehnica Press, 2011  

4. Sângeorzan Livia, Tehnologii WEB și WEB design, Brașov, Ed. Universității ”Transilvania”, 2009 

5. Enăchescu Denis, Data mining; metode și aplicații, București, Ed. Academiei Române, 2009 

6. Lonea Alina Mădălina, Security Solutions for Cloud Computing, Timișoara, Politehnica, 2012 

 

 

 

 

 

D I R E C T O R   G E N E R A L 

 

Prof. ing. NOICA Nicolae 

Membru de onoare al Academiei Române 

 

http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

