BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE 1

ANUNT

Nr.inreg.4902/17.11.2020

BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in Bucuresti, Calea Victoriei nr. 125, sector
1, organizeaza, in ziua de 03 decembrie 2020 ora 10.00, in Sala I de Lectura- loan Bianu, examene de
promovare in grad profesional imediat superior celui detinut (pe propriul post).

Examenele de promovare se organizeaza in conformitate cu :

u Hotérarea de Guvern nr.286/23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului —cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, modificata si completata prin Hotararea de Guvern nr.1027/11.11.2014.

u Procedura interna de angajare/promovare a personalului din cadrul B.A.R.

[ Solicitarea Bibliotecii Academiei Romane nr.4680/02.11.2020;

| Aprobarea Academiei Romane nr.4893/17.11.2020.

I. Denumirea si nivelul functiilor contractuale:

Nr. Serviciul/Cabinetul Functia contractuala ocupata | Functia contractuala pentru care
Crt. conform statului de functii candideaza

1 . .

Comunicarea Colectiilor bibliograf SI/5 bibliograf SIA/5
2 . .

Comunicarea Colectiilor bibliograf SI/5 bibliograf SIA/5
3 . .

Comunicarea Colectiilor bibliograf S T1/5 bibliograf SI/S
4 . ..

Comunicarea Colectiilor bibliotecar MII/4 bibliotecar MI/4
5 Organizarea si

Conservarea Colectiilor bibliotecar MII/5 bibliotecar SII/5
6 Organizarea i

Conservarea Colectiilor bibliotecar MII/5 bibliotecar SII/5
7 Organizarea si

Conservarea Colectiilor bibliotecar MII/5 bibliotecar SII/5
8 Organizarea si

Conservarea Colectiilor bibliotecar S II/5 bibliotecar S 1/5
9 Catalogare Clasificare

Carte bibliograf SI/5 bibliograf SIA/5
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10 Catalogare Clasificare
Carte bibliograf SII/5 bibliograf SI/5
11 e
Contabilitate economist (S)I/5 economist specialist (S)IA/5
12
BRUSA economist SII/3 economist SI/3
13 o o
Bibliografie Nationala bibliograf SII/4 bibliograf SI/4
14 .
Catalogare Periodice bibliograf SI/4 bibliograf SIA/4
15 Informare Stiintifica
Mediateca programator SI/5 programator SIA/5
16 | Dezvoltarea Colectiilor si
Schimb International bibliograf SII/2 bibliograf SI/2

II. Conditii de promovare : conform art.41 alin.9) si art.43 alin.3) din Hotararea de Guvern
nr.286/23.03.2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

II.  fInscrierea la examenul de promovare a angajatilor B.A.R. care indeplinesc conditiile de
promovare si pentru care sefii ierarhici au depus propunerea de promovare, se face printr-o cerere scrisa,
datata, semnatd, inregistratd si predata la Secretariatul institutiei in termen de 5 zile lucrdtoare de la data
afisarii.

Propunerea de promovare impreund cu cererea angajatului, aprobatd de managerul
institutiei, vor constitui dosarul de inscriere la concurs.

IV. Examenele de promovare in treaptd/grad profesional imediat superior vor consta in
sustinerea unei probe scrise (redactarea unei lucrari pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre
comisia de examinare) conform art.43 alin.1) si respectiv art.44 alin.5) din Hotararea de Guvern
nr.286/23.03.2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

V. Tematica si bibliografia:

V.1. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliograf (S)IA/S din cadrul
serviciului Comunicarea Colectiilor:

Tematica
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate
1.1 Cunostinte profesionale in specialitate
1.2 Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméane
2. Tehnologii informatice specifice postului

Bibliografie:
Legislatie
Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
Regulamentul Intern al B.A.R.



Statutul Academiei Roméane publicat in Monitorul = 3Oficial 617 din 14 septembrie 2009

Bibliografie de specialitate

Baiculescu, George (redactor). Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Editura Academiei
Republicii Socialiste Romania, 1968, 323 p.

Banciu, Doina, Gheorghe Buluté. Biblioteca si societatea — Bucuresti : Ager, 2001, 144 p.

Berciu- Draghicescu, Adina. Arhivele si bibliotecile: Surse de documentare: Studii , articole, bibliografii,
Bucuresti: Editura Universitatii Bucuresti, 2003, 220 p

Biblioteca Academiei Romane. Instructiuni provizorii pentru functionarea serviciilor, Tiparul ,,Cartea
romaneasca, Bucuresti, 1940, pg. 7-53

Buluta, Gheorghe. Biblioteca azi: Informare si comunicare. — Targoviste: Bibliotheca, 2004, 191 p.

Buzasi, lon si Pop Silvia. — Blaj : Astra-Despartamantul ,,Timotei Cipariu”, 2015, pg.17-26, pg.52-62
Curta, Olimpia. Metode traditionale si moderne de regasire a informatiei in biblioteci. Cluj- Napoca:
Editura Presa Universitara Clujeana, 2004, 118 p.: il, 16 f.pl.

Dediu, Liviu Iulian. Managementul serviciilor pentru utilizatori in bibliotecile contemporane Bucuresti :
Editura ANBPR, 2012, 271 p.

Enache, Ionel. Marketingul in biblioteca, Editura Universitatii din Bucuresti, 2003, 188 p.

Erich, Agnes. Descrierea bibliografica standardizata: norme ISBD. Bucuresti: Editura Universitatii
Bucuresti, 2006, 188 p.: tab

Georgescu- Tistu, Nicolae. Preocupari bibliologice la inceputurile Academiei Romane:
Primele bibliografii ale membrilor ei. In: Studii si cercetiri de

documentare si bibliografie, VIL, nr. 3, 1965, p. 325- 336

IFLA. Descriere bibliografica standardizata. Bucuresti.

Ionel-Valentin Vlad .Academia Romand 1866-2016. — Bucuresti : Editura Academiei Romane, 2016,
pg.89-92

Marinescu, Nicoleta. Biblioteconomie si stiinta informarii . — lasi : PIM, 2012

Regneala, Mircea (coordonator). Tratat de biblioteconomie, Bucuresti, 2013-2016, vol.1-2

Stoica, Ion. Interferente Biblioteconomice, Ex Ponto, Contanta, 1997, 204 p.

Stoica, Ion. Bibliotecile in universul comunicarii: opinii, ipoteze, certitudini — Cluj-Napoca:Ecou
Transilvan, 2016, 167 p.

V.2. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)I/S din cadrul serviciului
Comunicarea Colectiilor:

Tematica

1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate

1.1. Cunostinte profesionale in specialitate

1.2. Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméane
2. Tehnologii informatice specifice postului

Bibliografie
Legislatie

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.AR.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 septembrie 2009



Bibliografie de specialitate 4

Enache, lonel; Maftei, Mihaela. Marketingul in biblioteca, Bucuresti: Editura Universitatii din Bucuresti,
2003, 186 p.

Marshall, Gordon. Dictionarul de sociologie, Bucuresti: Editura All, 2014, 835 p.

Nastase, Dan. Sondaje si analize statistice. Bucuresti Editura Semne, s.a,180 p.

Popa Silvia: Comunicare si biblioteca, Brasov, Editura Universitatii din Transilvania, 2002

Novak Andrei. Statistica si sondajul de opinie. Bucuresti, Editura Universitara, 2004, 429 p.
Regneald, Mircea (coordonator). Tratat de biblioteconomie, Bucuresti, 2013, vol. II

Rotariu Traian; Ilut Petru: Ancheta sociologica si sonajul de opinie. Teorie si practica, lasi, Editura
Polirom,2006, 280 p.

Zbuchea, Alexandra; Ivan Loredana. Muzee focus: cum sd cunoastem mai bine vizitatorii muzeelor.
Bucuresti: Celias, 2008, 180 p.Colias, 2008, 180 p.

V.3. Tematica si bibliografia pentru postul bibliotecar (M)I/4 din cadrul serviciului
Comunicarea Colectiilor:

Tematica

1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate

1.1 Cunostinte profesionale in specialitate

1.2 Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméane
2. Tehnologii informatice specifice postului

Bibliografie
Legislatie

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.AR.
Regulamentul Intern al B.A.R.
Statutul Academiei Roméne

Bibliografie de specialitate

Informarea documentara in teorie si practica, anul XXI, nr.4, p.291-298

Petrescu Victor: Biblioteconomie.Miscellanea, Targoviste, 2006

Popa Silvia: Comunicare si biblioteca, Brasov, Editura Universitatii Transilvania, 2002
Regneala Mircea.Tratat de biblioteconomie, vol I, Bucuresti, 2013, p.305-313, p.294-300;
vol. II, Bucuresti, 2016, p.384-396

V.4. Tematica si bibliografia pentru postul de programator (S)IA/S din cadrul
serviciului Informare Stiintifica, Mediateca:

1. Utilizarea tehnologiei informatiei In valorificarea si prezervarea colectiilor de patrimoniu.
Digitizarea colectiilor

» LESK, Michael. Understanding Digital Libraries. Ed. a 2-a. Amsterdam: Elsevier, 2005



» KALFATOVIC, Martin, R. Creating5 a Winning Online Exhibition. A guide
for Libraries, Archives, and Museums. Chicago and London: American Library Association,
2002.
» XIE, Iris; MATUSIAK, Krystyna. Discover Digital Libraries. Amsterdam: Elsevier, 2016.
2. Sisteme integrate si sisteme integrate specializate pentru biblioteci
* GOLDNER, Matt. Winds of Change: Libraries and Cloud Computing.

https://www.oclc.org/content/dam/oclc/events/201 1/files/IFLA-winds-of-change-paper.pdf

» BANCIU, Doina. Sistem integrat pentru indexarea si partajarea on-line a documentelor
tehnice digitizate, Galati: Galati University Press, 2011.
= Sistemul integrat de bibliotecd ALEPH 500-23
https://knowledge.exlibrisgroup.com/Aleph/Product_Documentation/01_Version 23

V.5. Tematica si bibliografia pentru posturile bibliotecar (S)II/5S din cadrul serviciului
Organizarea si Conservarea Colectiilor:

1.Competente de specialitate. Organizarea colectiilor de biblioteca
1.1 Componenta colectiilor unei biblioteci
1.2 Asezarea colectiilor. Modalitati de organizare si asezare a colectiilor in rafturi
1.3 Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor
2.0rganizarea Bibliotecii Academiei Roméane, unitate subordonatd Academiei Romane (sarcini,
activitati, rezultate)
2.1 Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Romane in relatie cu serviciul
Organizarea si Conservarea Colectiilor
2.2 Drepturile si obligatiile salariatilor Bibliotecii Academiei Romane
2.3 Structura serviciului Organizarea si Conservarea Colectiilor
3.Legislatie
3.1 Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002
3.2 Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

BIBLIOGRAFIE:

*Tratat de biblioteconomie/coord.: prof.univ. Mircea Regneald; Ed.provizorie.- Bucuresti:
Editura ABR, 2014. Vol. II, part. I pag. 313-361, Vol.Il, part. II, pag. 259-332.

*Popescu, Cristina. Stiinfa bibliotecii intre concept si practicda. Bucuresti:
Univers Enciclopedic Gold, 2012. (pag. 175-207) ( Cota BAR II 943506 )

*Legea nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 15, 16, 39) in M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002

*Legea nr. 22 din 18.11.1969 in B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificarile si completarile

ulterioare

*Regulamentul de Organizare i Functionare al BAR( www.biblacad.ro )

*Regulamentul intern al BAR — Cap. III ( www.biblacad.ro )

*Codul etic al personalului contractual al BAR — ( www.biblacad.ro )

*Statutul Academiei Romane, cap.V, art. 48-49 ( www.biblacad.ro )



https://www.oclc.org/content/dam/oclc/events/2011/files/IFLA-winds-of-change-paper.pdf
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

6
V.6. Tematica si bibliografia pentru posturile bibliotecar (S)I/5 din cadrul
serviciului Organizarea si Conservarea Colectiilor:
Tematica:

1.Competente de specialitate. Organizarea colectiilor de biblioteca
1.1 Componenta colectiilor unei biblioteci
1.2 Asezarea colectiilor. Modalitati de organizare si asezare a colectiilor in rafturi
1.3 Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor
2.0rganizarea Bibliotecii Academiei Romane, unitate subordonatd Academiei Romane (sarcini,
activitati, rezultate)
2.1 Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Romane in relatie cu serviciul
Organizarea si Conservarea Colectiilor
2.2 Drepturile si obligatiile salariatilor Bibliotecii Academiei Romane
2.3 Structura serviciului Organizarea si Conservarea Colectiilor
3.Legislatie
3.1 Angajarea gestionarilor si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor.

Bibliografie:

1.  Regneald Mircea: Tratat de biblioteconomie, vol. II, part. I: Biblioteconomie generala.
Bucuresti: Editura ABR, 2013-2014, Zona 1, pag. 402-436 Vol. 1l, part. I pag. 350-361,
VolIl, part. II, pag. 259-332.

e

Popescu, Cristina. Stiinfa bibliotecii intre concept si practica. Bucuresti:
Univers Enciclopedic Gold, 2012. (pag. 175-207) ( Cota BAR II 943506 )

Legea 334 din 31.05.2002 ( Art.15,16,39) in M.O., part. 1, nr. 422/18.06.2002
Legea 22 din 18.11.1969 in B.O. nr. 132/18.11.1969, cu modificarile si completarile
ulerioare.

H

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R. ( www.biblacad.ro )
Regulamentul Intern al B.A.R- Cap. III ( www.biblacad.ro )

Codul Etic al personalului contractual al BAR ( www.biblacad.ro )

Manual ISBD(M)- ,,Descrierea bibliografica standardizata™: A.Erich, E.Tirziman.
Bucuresti, Editura Universitatii din Bucuresti, 2006. pag. 29-53

9. Manual UNIMARC, editat de Brian P. Holt. Bucuresti: Biblioteca Nationald a Romaniei
1993, Bloc 2, pag. 136-143.

PN
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11. Marinescu Nicoleta: Biblioteconomie si Stiinta Informarii. Vol. I-II. Iasi: Pim, 2009

12.  Dumitrasconiu Constanta. Formatul Unimarc Bibliografie in Teorie si Practica. Vol.1,
Bucuresti: Editura ANBPR, 2016, pag. 31-161.

V.7. Tematica si bibliografia pentru postul bibliograf (S)IA/S din cadrul serviciului
Catalogare, Clasificare Carte

Tematica
1. Competente de specialitate
1.1 . Prelucrarea documentelor in sistem informatizat


http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

1.2 . Descrierea 7 bibliografica a
documentelor
1.3 . Verificarea cartilor in fisierele Bibliotecii Academiei Romane

2. Organizarea Academiei Roméne si a Bibliotecii Academiei Romane
2.1.  Organizarea Academiei Romane
2.2.  Organizarea Bibliotecii Academiei Roméane
2.3.  Organizarea Serviciului de Catalogare si clasificare a cartii

3. Tehnologii informatice (Aleph 500, Word)

Bibliografie

- Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1: Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca,
Bucuresti: Editura ABR, 2014, p. 365-593.

- Dumitrdsconiu Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie §i practica - ghid pentru
catalogatori, Bucuresti: Editura ANBPR, 2016.

- UNIMARC Bibliografic — disponibil la http://archive.ifla.org/VI1/8/unimarc-concise-bibliographic-
format-2008.pdf

- B.A.R. 150 de ani de existenta; 25 de ani de activitate — fapte si oameni. Bucuresti: Editura Academiei
Romane

- ROF (Regulamentul de functionare si organizare al B.A.R.)

- ROI (Regulamentul Intern) al B.A.R.

- Legea 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

- www.acad.ro (cap. ,,Acte normative”)

- www.biblacad.ro (cap. ,,Despre biblioteca” si “Rapoarte anuale” )

- Statutul Academiei Roméane publicat in Monitorul Oficial 617, din 14 septembrie 2009 (cu referire la
atributiile Bibliotecii Academiei Romane)

V.8. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)I/5 din cadrul serviciului
Catalogare, Clasificare Carte:

Tematica
3. Competente de specialitate
1.4 Stabilirea indicilor CZU in ALEPH 500, dupa manualele CZU editate in
limba romana 1997-1998
1.5 Sintaxa CZU
1.6 Indexarea pe subiecte

4. Organizarea Academiei Roméne si a Bibliotecii Academiei Romane
4.1.  Organizarea Academiei Romane
4.2.  Organizarea Bibliotecii Academiei Romane
4.3.  Organizarea Serviciului de Catalogare si clasificare a cartii
3. Tehnologii informatice (Aleph 500, Word)

Bibliografia pentru examenul de promovare


http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
http://www.acad.ro
http://www.biblacad.ro

- Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 2: 8Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca,
Bucuresti: Editura ABR, 2016, p. 26-183.

- Francu Victoria. Limbaje de indexare: structurd, compatibilitate, multilingvism. Galati: Axis Libri 2011.
- Clasificarea Zecimala Universald: Ghid de utilizare/ I.C. Mcllwaine. Bucuresti, Asociatia
Bibliotecarilor din Invatamant, 2006.

- Arhitectura sistemului clasificarii zecimale universale/ Zenovia Niculescu. Bucuresti: Editura
Universitatii Bucuresti, 2004.

- Tomescu S.A.: Reprezentarea cunoasterii de la scheme de clasificare la nivel semantic, iIn “Studii de
biblioteconomie si stiinta informarii”, 2014. 18 p. (p. 11-17)

- B.A.R. 150 de ani de existenta; 25 de ani de activitate — fapte si oameni. Bucuresti: Editura Academiei
Romane

- ROF (Regulamentul de functionare si organizare al B.A.R.)

- ROI (Regulamentul Intern)

- Legea 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

- www.acad.ro (cap. ,,Acte normative”)

- www.biblacad.ro (cap. ,,Despre biblioteca” si “Rapoarte anuale” )

- Statutul Academiei Roméane publicat in Monitorul Oficial 617, din 14 septembrie 2009 (cu referire la
atributiile Bibliotecii Academiei Romane)

V.9. Tematica si bibliografia pentru postul de economist specialist (S)IA/5 din cadrul
biroului Contabilitate:

Tematica:
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate

1.1.  Cunostinte profesionale in specialitate
1.1.1. Cunostinte profesionale specific postului
1.1.2. Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Romane

2. Tehnologii informatice specific postului

2.1 Sisteme informatice contabile
2.2 Microsoft Office, Microsoft World, Microsoft PowerPoint, Microsoft Excel, Microsoft Visual Fox Pro
Utilizare programe de contabilitate — SNI

3. Legislatie
3.1 Ordin 529/2016
3.2 Ordin 517/2016

Bibliografie

- Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

- Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial nr.617 din 14 Septembrie 2009
- Legea 334/2002 republicata

- Legea contabilitatii nr.82/1991

- Hotararea de Guvern nr.34/2009

- OMFP 1917/2005

- Ordin nr.1792/2002


http://www.acad.ro
http://www.biblacad.ro

Ordonanta de urgenta nr.23/20013 9
Ordinul nr.811/2014

Ordinul nr.2021/2013

Legea nr. 500/2002

Ordonanta de urgenta nr.88/2013

Legea nr.25/2014

Legea bugetului de stat pe anul 2016 nr. 339/2015
Ordin nr.517/2016

Ordin nr.529/2016

V.10. Tematica si bibliografia pentru postul de economist (S)I/3 din cadrul Biroului
Resurse Umane, Salarizare, Aprovizionare:

Bibliografie

Legea nr. 53/2003- Codul Muncii- - cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 263/2010- privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificari si completari
0.U.G. nr. 96/2003- privind protectia maternitatii la locurile de munca cu normele de aplicare
H.G. 250/1992 republicata - privind concediile de odihna

H.G. 500/2011- privind registrul general de evidenta a salariatilor

Legea nr. 319/2006- Legea securitatii si sanatatii in munca

ROF

ROI

Procedura interna privind evaluarea salariatilor

Procedura interna privind angajarea/ promovarea salariatilor

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap- cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea 202/2002 privind egalitatea sanselor intre femei si barbati

H.G. 286/2011, modificata prin H.G.1027/2014, privind regulamentul de angajare/promovare
Legea 227/2015 privind Codul fiscal

OUG 114/2018 cu modificarile si completarile ulterioare

OUG 158/2005 cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 19/2020 cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 153/2017 cu modificarile si completarile ulterioare

Regulament acordare vouchere de vacanta

Regulament acordare indemnizatie de hrana

Tematica

Intocmirea, completarea, pastrarea, evidenta si gestionarea dosarelor profesionale ale angajatilor.
Intocmirea si completarea registrului de evidenta a salariatilor.

Reglementari legale privind protectia muncii. Examenul medical la angajarea in munca, controlul
medical periodic si examenul medical la reluarea muncii.

Prevederile Codului muncii

Solutionarea conflictelor de munca.

Angajarea/ promovarea personalului

Calcul salarial finalizat cu constituirea contributiilor aferente

Intocmirea situatiilor lunare

Acordare vouchere de vacanta



1.

Acordare indemnizatie de hrana 10

V.11. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)I/4 din cadrul serviciului
Bibliografie Nationala:

Cunostinte generale privind organizarea Academiei Romane si Bibliotecii Academiei

Romane (istoric, structurd/activitati, aspecte legislative, regulamente, rezultate ale activitatii):

- Baiculescu, George. Istoricul Bibliotecii Academiei Romane. In: Biblioteca Academiei Romdne: 1867-

1967: cartea centenarului. Bucuresti: Editura Academiei Socialiste a Romaniei, 1968. p. 11-97

- Regulament de Organizare si Functionare al Bibliotecii Academiei Roméane

- Regulament Intern al Bibliotecii Academiei Romane

- Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617, din 14 septembrie 2009 (cu referire la

atributiile Bibliotecii Academiei Romane)

- Legea bibliotecilor, nr. 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

- Rapoarte anuale de activitate (pe ultimii 5 ani), disponibile pe site, la adresa: www.biblacad.ro /

rapoarte_anuale.php

2.

Cunostinte de specialitate in vederea elaborarii n sistem informatizat a Bibliografiei
nationale retrospective a cartii (organizarea activitatii, tehnici de lucru, prelucrarea datelor

bibliografice 1n sistem informatizat Aleph 500, format UNIMARC bibliografic, norme ISBD):

. Bibliografia romdneasca moderna: 1831-1918. Vol. 1. Bucuresti: Editura Stiintifica si

Enciclopedica, 1984. p. IX-XV.

DUMITRASCONIU, Constanta. Catalogare. In: Tratat de biblioteconomie. Vol. 1I, Partea 1.
Coordonare generala: prof. univ. Mircea Regneala. Bucuresti: Editura ABR, 2014. p. 365-597.
DUMITRASCONIU, Constanta. Formatul Unimarc Bibliografic in teorie si practicd: ghid pentru
catalogatori. Vol. 1. Bucuresti: Editura ANBPR, 2016. 366 p.

ERICH, Agnes; Tirziman Elena. Descrierea bibliografica standardizata: norme ISBD. Bucuresti:
Editura Universitatii din Bucuresti, 2006. 188 p.

MOLDOVEANU, Valeriu. Activitatea bibliografici a Bibliotecii Academiei Romane. In:
Biblioteca Academiei Romdne: 1867-1967: cartea centenarului. Bucuresti: Editura Academiei
Socialiste a Romaniei, 1968. p. 225-243.

OSTAFE, Doina. Informatizarea bibliotecilor. In: Tratat de biblioteconomie. Vol. 11, Partea 1.
Coordonare generala: prof. univ. Mircea Regneala. Bucuresti: Editura ABR, 2014. p. 35-116.
NICULESCU, Zenovia. Univers bibliografic : sisteme si structuri compozitionale. Bucuresti:

Editura Universitatii din Bucuresti, 2017. 534 p.



8. POPESCU, Cristina. Evolutia bibliografieil 1 literare romdne : studiu critic. Bucuresti:
Editura Universitatii din Bucuresti, 2011. p. 66-86, 310-314.

9. UNIMARC concise bibliographic format : [on-line], 2008. Disponibil la adresa :
http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf

V.12. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)IA/4 din cadrul

serviciului Catalogare, Periodice, Foi Volante:

1. Tematica

Tematica generala

Legislatie referitoare la biblioteci
Organizarea si activitatea A.R. si B.A.R.
Tematica specifica

v’ Catalogarea publicatiilor seriale

AN

2. Bibliografie

Bibliografie generala
1. Regulamentul de organizare si functionare al B.A.R., cu accent pe “Atributii In cadrul serviciilor
bibliotecii”, pct. 4 Serviciul Catalogarea si Clasificarea Periodicelor
2. Regulamentul intern al B.A.R., cu accent pe cap. III, Drepturile si obligatiile salariatilor.
3. Legea Bibliotecilor nr. 334/2002 actualizata, publicata in Monitorul Oficial nr. 132 din 11.02.2005; se
va pune accent pe articolele: 1, 10, 16, 39, 41.
4. Legea nr. 209/2007 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 111/1995 privind constituirea,
organizarea i functionarea Depozitului legal de documente, indiferent de suport, publicata in MO,
Partea I, nr. 467 din 11 iulie 2007.
5. Cunoasterea activitatii B.A.R., reflectata in volumul: Biblioteca Academiei Romane, 150 de ani de
existenta, 25 de ani de activitate — fapte si oameni 1992-2016, Editura Academiei Roméane, Buc. 2017,
coord. Acad. Florin Gheorghe Filip, Director General al Bibliotecii Academiei Romane.
6. Legea 752/2001 si Statutul Academiei Romane, publicat in MO 617-14.09.2009.

Bibliografie specifica
1. Elena Tirziman, Publicatii seriale: aspecte privind prelucrarea in context traditional si electronic,
Capitolul 1: Seriale: definire si caracteristici, disponibil online la adresa
http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/tirziman/1.htm
2. Descrierea serialelor in ALEPH 500.16.02, Biblioteca Centrald Universitara ,,Mihai Eminescu”,
Serviciul Periodice, lasi, 2006.
3. Structurarea inregistrarilor bibliografice in format UNIMARC B — Ghid de catalogare, BNRM
SIBIMOL, Chisinau, 2009.
4. Tratat de Biblioteconomie, ABR, 2013, vol. II, partea a II-a, cap.1 ,,Prelucrarea documentelor”’, ABR,
2014, coord. prof. univ. Mircea Regneala.
5. Tendinte contemporane in biblioteconomie si stiinta informarii, coord. G.B.Anghelescu. Ed. SHAKTI
1994, Iasi.
6. Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romdania. Cartea centenarului 1867-1967, Editura
Academiei R.S.R., Bucuresti, 1968, capitolul Sectiunea Imprimate, subcapitolul b) Sectorul periodicelor,
pag. 116-118.


http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf

Documentele cerute la pct. 2.1. Bibliografie 12generala, titlurile de la 1 la 3, sunt disponibile on-
line pe site-ul B.A.R. la adresa http://www.biblacad.ro/actenormative.html

V.13. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)I/2 din cadrul serviciului
Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International:

Tematica si bibliografie

A. Competente profesionale 1n specialitate

- Dezvoltarea colectiilor BAR - cai si mijloace

- Depozitul legal la romani — istoric si prezent

- Structura si activitatile B.A.R. istoric, structurd/activitati, aspecte legislative, regulamente, rezultate ale
activitatii)

B. Competente informatice

- Operatiunile de cautare si de catalogare primara a unei carti, prezentati elementele de

descriere a unei carti n Aleph, evidentiati importanta acestor operatiuni.

- Cum poate fi folosit internetul in activitatea de dezvoltare a colectiilor BAR.: exemple de cazuri in care
completarea colectiilor se poate face pe baza informatiilor obtinute de pe internet.

Bibliografie
- Legea bibliotecilor, nr. 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

- A.B.R,, Tratat de biblioteconomie, vol.Il, pp.119-312

- Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Editura
Academiei, 1968.

- Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2017-2019) Cf. (www.biblacad.ro)
Regulamentul de Organizare i Functionare al BAR Cf. (www.biblacad.ro)
Regulamentul Intern al BAR Cf. (www.biblacad.ro)
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